教学计划录入及打印操作说明
（一）专业教学计划录入、打印：
1、点击“教学计划管理”-->“专业计划管理”，会弹出“专业信息管理”窗口，选择某一专业，并双击该条记录，窗口会自动切换到该专业的“课程信息管理”窗口。
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点击右键，在弹出的快捷菜单中选择“增加记录”或“修改记录”，若是灰的，先选择“修改正式计划”，再选择“增加记录”或“修改记录”，会提出新的页面。
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周学时/周数：除实践类课程，其他课程周学时格式为“*.0—*.0”（“*”表示具体数字，“—”前面的数字表示理论课周学时，后面的数字表示实验课周课时）。如果该课程是理论课，则格式为“*.0—0.0”（ 录入时，只需填入第一个数字，用鼠标单击其他文本框，系统会自动将格式填充完整）。如果课程每周的理论学时和实验学时固定，比如大学计算机基础，每周理论课为3学时，上机课为2 学时，则周学时为“3.0-2.0”，如果每周理论学时和实验学时不固定，可将实验学时计入理论学时。我们学校情况建议都计入到理论课时里，这样后期排课方便，因为后期只是教室安排不同。军训、毕业论文（设计）、专业实习等实践类课程填周数，比如毕业论文（设计）安排了6周，则填“+6”。
录入界面总结：1、课程代码录入准确，回车。2、课程性质选择准确。3、周学时按格式（如：2.0-0.0或者+2）填写。 4、考核方式选择准确。5、开课学期选择准确。
2、点击“教学计划管理”-->“报表打印”-->“教学计划打印”。本次要打印2019-2020-1学期教学计划。 
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备注：教学计划录入后，请各教学秘书确认无误后打印（打印需排课学期），交由各专业带头人（负责人）审核，审核无误后签字，盖系章。一式两份，一份由院系留底，一份交教务处。
福建商学院课程性质种类
专科课程性质
	08
	公共基础课

	20
	专业技术课

	21
	专业拓展课

	10
	独立实践课


本科课程性质
	08
	公共基础课

	22
	学科基础课程

	23
	专业课程（必）

	24
	专业课程（选）

	25
	集中实践课程


